Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 100/2011
Szefa Obrony Cywilnej Gminy

Wojta Gminy Ksawerow

z dnia 30 wrze$nia 2011 .

KARTA OBIEGU DOKUMENTU

Nazwa dowodu — symbol:
| WYKAZ DOKUMENTOW DO PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI |

Podstawa wystawienia dowodu:
st S — dotyczace przeprowadzenia inwentaryzacji |

Instrukcja obiegu dowodu:
Komoérka

otrzymujaca do Liczba egzemplarzy iCza.s ’ Opis
- wykonania-symbol i
1 2 3 4
wg potrzeb w terminie | Wykaz dokumentéw niezbgdnych do
spisu prawidtowego przeprowadzenia
inwentaryzacji:
1. Polecenie przeprowadzenia spisu —

Wzérnr 1.

2. O$wiadczenie wstgpne 0sob
odpowiedzialnych za prowadzenie
ksiag inwentarzowych — Wzér nr 2.
3. Oswiadczenie koficowe 0s6b
odpowiedzialnych za prowadzenie
ksiag inwentarzowych — Wzér nr 3.
4. Sprawozdanie zespolu spisowego
z przebiegu przeprowadzenia spisu z
natury — Wzor nr 4.

5. Sprawozdanie z inwentaryzacji
droga spisu z natury — Wzor nr 5.

6. Arkusz spisu z natury.
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