Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 100/2011
Szefa Obrony Cywilnej Gminy

Wojta Gminy Ksawerow

z dnia 30 wrzesnia 2011 r.

WYTYCZNE

do harmonogramu prowadzenia prac inwentaryzacyjnych droga spisu z natury

Ilekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

1)

2)

3)

,,Zespole spisowym” — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespdt Spisowy sprzgtu,
materialdow i wyposazenia OC, powotany w  drodze zarzadzenia
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury oraz powolania
Gminnego Zespotu Spisowego sprzetu, materialow i wyposazenia OC,

,majatku OC” nalezy przez to rozumie¢ sprz¢t, materialy i wyposazenie Obrony
Cywilnej stanowiace wiasno$¢ Skarbu Pafistwa, a pozostajace w zarzadzie Wojewody
Lodzkiego — Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa powierzone na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego,

,,Przewodniczacym zespotu spisowego” - nalezy przez to rozumie¢ osobg powotang
przez wlasciwego Szefa Obrony Cywilnegj Gminy do pelnienia funkcji
Przewodniczacego, a podczas jego nieobecnosci jego zastepeg.

I. OKRES PRZYGOTOWAWCZY: 3.10. - 14.10.2011 r.

1,

Wydanie zarzadzenia szefa obrony cywilnej gminy o przystapieniu do prowadzenia
spisu z natury sprzetu, materiatéw i wyposazenia OC stanowiacego wiasnos¢ Skarbu
Panistwa, a pozostajacego w zarzadzie Wojewody Lodzkiego — Szefa Obrony Cywilnej
Wojewddztwa powierzonego na rzecz gminy.

Oznaczenie pol spisowych, powolanie zespoléw spisowych oraz wyznaczenie
Przewodniczacego nadzorujacego i koordynujacego prace zespotdw spisowych.
Zorganizowanie przez szefa obrony cywilnej gminy spotkania
instruktazowo/szkoleniowego dotyczacego zapoznania z trybem przeprowadzania
inwentaryzacji droga spisu z natury majatku OC na szczeblu gminy dla cztonkow
zespotu spisowego.

Wydanie arkuszy spisowych przez szefa obrony cywilnej gminy przewodniczacemu
gminnego zespolu spisowego.

Sporzadzenie zatwierdzonego przez Szefa Obrony Cywilnej Gminy harmonogramu
zbiorczego prowadzenia prac droga spisu z natury na terenie gminy

i przestanie 1 egz. celem uzgodnienia do wiasciwego Szefa Obrony Cywilnej Powiatu.
Uzgodnienie ewidencji ilosciowej oraz wartosciowej sprzetu i wyposazenia OC
powierzonego na rzecz gminy.

Przygotowanie sprzetu i wyposazenia znajdujacego si¢ w gminnym magazynie OC,
posegregowanie i ulozenie materialow w sposob ulatwiajacy ich liczenie lub
mierzenie.

II. OKRES INWENTARYZACJI WEASCIWEJ: 17.10. -16.11.2011 r.

Na szczeblu gminnym

1.

Przystapienie przez powolany zespol spisowy do technicznego przeprowadzania
czynnosci spisu z natury w polach spisowych oznaczonych dla sprzgtu, materiatdw
i wyposazenia OC powierzonego na rzecz gminy.



2. Umieszczanie przez zespot spisowy w dokumentacji spisowej wnioskéw dotyczacych
zgloszenia do wybrakowania lub likwidacji sktadnikéw majatkowych zbednych,
niepelnowartosciowych, uszkodzonych i zepsutych.

3. Przekazanie przez Przewodniczacego zespotu spisowego Skarbnikowi Gminy
wszystkich wypelnionych arkuszy spisowych celem dokonania propozycji wyceny
spisanych  skladnikéw  majatkowych i ustalenia  ewentualnych  rdznic
inwentaryzacyjnych.

4. Sporzadzenie zbiorczego sprawozdania z przeprowadzonego spisu w polach
spisowych oznaczonych dla sprzgtu, materiatow i wyposazenia OC powierzonego na
rzecz gminy wraz z wypelnionymi arkuszami spisowymi i zgtoszonymi propozycjami
wyceny spisanych sktadnikéw majatkowych.

5. Przestanie zatwierdzonego przez Szefa Obrony Cywilnej Gminy, zaopiniowanego
przez Skarbnika Gminy oraz radcg prawnego zbiorczego sprawozdania wraz =z
wymagang dokumentacjg do wiasciwego Szefa Obrony Cywilnej Powiatu w terminie
zgodnym z zatwierdzonym harmonogramem oraz prawidlowego rozliczenia
wszystkich wydanych drukéw.

III. OKRES WERYFIKACJI I WYCENY MAJATKU OC: 17.11.- 31.12.2011 r.

- Na szczeblu wojewédzkim

1. Przekazanie przez Przewodniczacego Wojewddzkiej Komisji Inwentaryzacyjnej
sprzetu, materiatow 1 wyposazenia OC Gléwnemu Ksiggowemu LUW w Lodzi
wszystkich wypelnionych arkuszy spisowych z pol spisowych odpowiadajacych
granicom jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek organizacyjnych
realizujagcych zadania OC celem dokonania wyceny spisanych skfadnikow
majatkowych i ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

2. Przekazanie przez Gléownego Ksiegowego LUW w Lodzi Przewodniczacemu
Wojewodzkiej Komisji Inwentaryzacyjnej sprzetu, materialow i wyposazenia OC
wynikéw wyceny 1 rozliczenia spisu z natury w formie zestawien rdznic
inwentaryzacyjnych.

3. W przypadku powstania réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Wojewddzkiej
Komisji Inwentaryzacyjnej sprzetu, materiatbw i wyposazenia OC zarzadza
przeprowadzenie postepowania weryfikacyjnego.

4. Po =zakonczeniu postgpowania weryfikacyjnego Przewodniczacy Wojewodzkiej
Komisji Inwentaryzacyjnej sprzgtu, materiatow i wyposazenia OC sporzadza protokot,
w ktorym Wojewodzka Komisja Inwentaryzacyjna sprzgtu, materialéw i wyposazenia
OC przedstawia umotywowane wnioski co do:

a) sposobu rozliczenia niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych,

b) zgloszenia wnioskowanego do wybrakowania sprzetu, materialtéw i wyposazenia
OC do Wojewodzkiej Komisji ds. oceny stanu technicznego i wybrakowania
sprzg¢tu i wyposazenia Obrony Cywilnej,

c) zgloszenia do likwidacji niepelnowartosciowych, uszkodzonych i zepsutych
spisanych skladnikéw majatku OC do Wojewodzkiej Komisji ds. likwidacji
zbednego i zuzytego sprzetu i wyposazenia Obrony Cywilne;j.

5. Podpisany przez Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
LUW w Lodzi, zaopiniowany przez Gtéwnego Ksiggowego LUW w Lodzi i radce
prawnego protok6t weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, podlega zatwierdzeniu
przez Wojewode Lodzkiego — Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa.




