Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 41/2011
Wojta Gminy Ksawerow

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej

1. Komisja Konkursowa dziata zgodnie z zasadami okreslonymi w ,,Rocznym programie
wspdtpracy Gminy Ksaweréw z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w
art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2011 rok”

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnos$ci wyznaczony przez

Przewodniczacego cztonek Komisji.

3. Do

zadah Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania konkursowego, w tym analiza i

wybor najlepszych ofert, a nastepnie przediozenie wynikow postgpowania konkursowego do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy Ksawerow.
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Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

e Reprezentowanie Komisji na zewnatrz,

e Prowadzenie posiedzen Komisji,

e Okreslenie zadan czlonkow Komisji,

e Zapewnienie sprawnego i zgodnego =z zasadami postgpowania konkursowego
dziatania Komisji,

e Nadzorowanie prawidtowosci sporzadzania protokotu,

e Wszelkie inne czynno$ci wynikajace z koniecznosci przeprowadzenia Konkursu.

Do zadan czlonkéw Komisji nalezy uczestnictwo w pracach Komisji zwigzanych z

postgpowaniem konkursowym.

Cztonkowie Komisji zobowiazani sa wykonywaé swoje obowiazki sumiennie, sprawnie,

dokladnie i Dbezstronnie z uwzglednieniem przepisobw prawa powszechnie

obowiazujacego i lokalnego prawa miejscowego.

Cztonkowie Komisji sa niezalezni co do opinii.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

W sprawach dotyczacych oceny zitozonych ofert Komisja podejmuje decyzj¢ jezeli na

posiedzeniu obecne s co najmniej 4 osoby ze sktadu Komisji.

Komisja stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia konkursu oraz liczbg zlozonych ofert.

Przewodniczacy odczytuje oferty, poprzez ogloszenie nazwy zadania, jego

wnioskodawce oraz terminu zlozenia oferty - w tej czesci posiedzenia moga wzial

udzial oferenci.

Oferty zlozone po terminie nie beda dalej rozpatrywane.

Druga czg$¢ postgpowania konkursowego jest zamknig¢ta dla oferentow.

. Cztonkowie Komisji w pierwszej kolejnosci sprawdzaja czy zlozone oferty spelniaja

wymogi formalne. Odrzuceniu podlegaja oferty:
1) zlozone po terminie (nie dopuszcza si¢ uzupelnienia ofert po terminie ich
zlozenia);niekompletne, zlozone na innym formularzu, nieprawidlowo wypelnione,
nieczytelne; nieuwzgledniajace zadania wskazanego w niniejszym ogloszeniu; przestane
droga elektroniczna; podpisane przez osoby nieuprawnione;

2) w przypadku gdy termin realizacji zadania wykracza poza terminy podane w ogloszeniu;
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3) dotyczace zadania, ktore nie jest objete celami statutowymi podmiotu sktadajacego oferte,
4) ztozone przez podmiot nieuprawniony do wzigcia udziatu w konkursie,

Komisja w trakcie oceny ofert moze poprosi¢ oferenta o dodatkowe informacje
lub wyjasnienia, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach moze poprosic o
uzupelnienie dokumentow.

Nastepnie Komisja przeprowadza analiz¢ ofert i dokonuje wyboru najkorzystniejszych
ofert dotyczacych realizacji okreslonego zadania.

a. Do oceny merytorycznej dopuszcza si¢ wyltacznie oferty spefniajace wymogi formalne

b. Komisja dokonujac wyboru najkorzystniejszych ofert bierze pod uwage kryteria
okreslone w ogtoszeniu konkursowym.

c. Komisja dokonuje oceny punktowej ofert w skali od 0 do 5 pkt. przyznawanych
w poszczegolnych kryteriach okreslonych w ogloszeniu konkursowym

d. Ocena dokonywana jest przy pomocy indywidualnych kart oceny. - Wzor indywidualnej
karty oceny stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu Komisji Konkursowej

e. Ostatecznej oceny ofert Komisja dokonuje na podstawie $redniej obliczonej z dokladnoscia
do drugiego miejsca po przecinku z sumy punktoéw przyznanych przez poszczegblnych
cztonkow Komisji

Oferta, ktéra nie uzyska minimum 10 pkt nie podlega dalszemu rozpatrywaniu.
Komisja podejmuje ostateczne rozstrzygniecie o liczbie przyjetych ofert, przeznaczeniu
i wysokosci przyznanych dotacji. Propozycje rozdziatu $rodkéw finansowych w ramach
dotacji przedkladane sa Wojtowi Gminy Ksawerow.

Ostateczng decyzje w sprawie przyznanej dotacji podejmuje Wojt Gminy Ksawerow.

Z prac Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje Przewodniczacy i wszyscy
obecni czionkowie Komisji.

Wyniki konkursu ofert, zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Ksawerow.




Imi¢ i nazwisko cztonka Komisji:
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KARTA INDYWIDUALNEJ OCENY OFERTY
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Tabela oceny punktowej

Lp. | Kryteria oceny oferty Skala | Przyznana Krétkie uzasadnienie oceny
oceny | liczba punktéw
1. | mozliwo$¢ realizacji 0-5
zadania przez podmiot
skiadajgcy oferte
2. | ocena przedstawione] 0-5
kalkulacji kosztow
realizacji zadania, w tym
w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania
3. | ocena proponowanej 0-5

jakosci wykonania
zadania i kwalifikacji
0séb, przy udziale
ktorych bedzie
realizowane zadanie




Lp.

Kryteria oceny oferty

Skala
oceny

Przyznana
liczba punktéw

Kroétkie uzasadnienie oceny
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ocena planowanego
udziatu $rodkow
finansowych wiasnych
lub $rodkow
pochodzacych z innych
na realizacje zadania
publicznego

0-5

ocena planowanego
wkladu rzeczowego,
osobowego, w tym
$wiadczenia
wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow

0-5

.

ocena realizacji
zleconych zadan
publicznych w
przypadku podmiotow,
ktore w latach
poprzednich realizowaly
zlecone zadania
publiczne , biorac pod
uwagg rzetelnos$¢ i
terminowo$¢ oraz spos6b
rozliczenia otrzymanych
na ten cel §rodk6w

0-5

................................

miejscowos¢ i data

....................................

(czytelny podpis cztonka komisji)



