Zalacznik do Zarzadzenia Nr < Q{QOOQ

Wojta Gm&rg Ksawerow
AR ov M .2 S 2009 roku.

Tryb windykacji naleznosci pienigznych

Gminy Ksawerow

§1

1. Referat Finansowy wszczyna postgpowanie windykacyjne na podstawie informacii

uzyskanej od wlasciwego referatu merytorycznego o powstaniu wierzytelnoscei.

2. Referat Finansowy Urzgdu Gminy prowadzi baz¢ dtuznikéw Gminy Ksawerdw na
podstawie:

a. informacji przekazywanych niezwlocznie przez referaty merytoryczne o powstaniu
wierzytelnosci,

b. przekazanych kopii dokumentow i/lub bilansu zamknigcia likwidowanej gminnej
samorzadowe] jednostki organizacyjnej, w sytuacjach gdy jest to konieczne dla
prawidlowego okreslenia wierzytelnosci.

3. W bazie dluznikow, o ktérej mowa w ust. 2, gromadzone sg informacje dotyczace:
-dhuznika (firma/osoba fizyczna),
-adresu dluznika,
-tytutu zadtuzenia,
-terminu platnosci,
-wysokosci zadluzenia /naleznos$¢ gléwna/ oraz wysokosci odsetek,
-daty rozpoczecia procedury odzyskiwania naleznosci,
-daty wyegzekwowania naleznosci,
-daty wszczecia postepowania egzekucyjnego,
-daty zakonczenia postgpowania egzekucyjnego.

-wysokosci kwoty odzyskane;.

§2

1. Za merytoryczne przygotowanie i wyslanie do dtuznika wezwania do zaplaty odpowiada

Referat Finansowy, ktory w oparciu o dane zawarte w bazie dtuznikéw wzywa dhuznika
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do zaplaty wyznaczajac mu termin nie przekraczajacy 30 dni liczony od dnia otrzymania
wezwania do zaplaty. Kopi¢ wezwania Referat Finanséw kieruje do referatu
merytorycznego.

2. Po bezskutecznym uplywie terminu zaptaty, Referat Finansowy moze ponowié
wezwanie do zaplaty, wyznaczajac dtuznikowi nie przekraczajacy 14 dni termin liczony
od dnia otrzymania wezwania do zaptaty. Kopi¢ wezwania Referat Finansowy kieruje
do referatu merytorycznego.

3. Po kolejnym bezskutecznym wezwaniu do zaplaty, Referat Finansowy przekazuje
informacj¢ o mozliwosci ewentualnego wszczecia postgpowania sadowego do Wojta,

oraz do wiadomosci kierownika wlasciwego referatu merytorycznego.

4. Po uznaniu przez Wojta, ze koniecznym w sprawie jest skicrowanie sprawy na droge
sadowa referat merytoryczny przygotowuje niezbedng dokumentacje, odpowiadajac za

prawidlowos¢ przygotowywanej dokumentacji, w szczegolnosci za jej kompletno$é.

5. Nastgpnie referat merytoryczny zwraca si¢ do Referatu Finansowego o wskazanie,
w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma, aktualnej wysokosci dlugu wraz
z odsetkami.

6. Projekt pisma procesowego na podstawie przedlozonych dokumentéw oraz informacji
z Referatu Finansowego sporzadza radca prawny obstugujacy Urzad i wnosi pozew do

wlasciwego sadu.

7. Referat merytoryczny we wspolpracy z Referatem Finansowym odpowiada za
uiszczanie wszelkich oplat zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem sadowym
1 egzekucyjnym oraz za przedlozenie wlasciwemu radcy prawnemu dowodu uiszczenia

stosownych oplat.

§3
1. Radca Prawny reprezentuje Gming Ksawerow przed wlasciwym sadem w zakresie

posiadanego umocowania. Prowadzi postepowanie sadowe w $cisle] wspdlpracy z

referatem merytorycznym.

2. Po uzyskaniu wyroku (orzeczenia sadu) wilasciwy radca prawny przekazuje go
niezwlocznie do Referatu Finansowego, ktéry po uzgodnieniu zreferatem
merytorycznym niezwlocznie wzywa dtuznika do zaplaty, wyznaczajac dluznikowi nie
przekraczajacy 14 dni termin liczony od dnia otrzymania wezwania do zaplaty. Kopi¢
wezwania Referat Finansowy kieruje do referatu merytorycznego i radcy prawnego

obstugujacego Urzad.

3. Réwnoczesnie radca prawny, ktory prowadzit postgpowanie przed sadem, wystepuje do

sadu z wnioskiem o nadanie wyrokowi (orzeczeniu sadu) klauzuli wykonalnosci.
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4. Po otrzymaniu tytulu wykonawczego, tj. wyroku (orzeczenia sadu) opatrzonego
w klauzul¢ wykonalnosci, Referat Finansowy ponownie niezwlocznie wzywa dtuznika
do zaplaty, wyznaczajac dtuznikowi nie przekraczajacy 7 dni termin. Kopi¢ wezwania
Referat Finansowy kieruje do referatu merytorycznego i radcy prawnego obslugujacego
Urzad.

5. Po bezskutecznym uplywie terminu zaplaty, Referat Finanséw we wspolpracy z radca
prawnym oraz referatem merytorycznym, ktérego sprawa dotyczy sporzadza wniosek

0 wszczgcie postepowania egzekucyjnego.

6. We wniosku, o ktérym mowa w ust. 5 nalezy okresli¢ dochodzona wierzytelno$é oraz

sposob egzekucji zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§4

I. Postgpowanie egzekucyjne az do jego zakonczenia prowadzi Referat Finansowy, przy
czym Ww sytuacjach tego wymagajacych ze wzgledu na szczegdlny stopien
skomplikowania koniecznych do podj¢cia czynnosci wierzyciela korzysta z pomocy
radcy prawnego obstugujacego referat merytoryczny, ktérego sprawa dotyczy.

2. Referat Finanséw informuje whasciwy referat merytoryczny o wynikach zakonczonego
postepowania egzekucyjnego.

§5
1. Na kazdym etapie postgpowania, o ktérym mowa wezesniej Wo6jt Gminy moze podjaé
dzialania na podstawie Uchwaly Nr [./410/2006 Rady Gminy Ksaweréow z dnia
12 pazdziernika 2006 roku w sprawic ustalania zasad umarzania i udzielania ulg

w splacaniu naleznosci pienigznych naleznych gminnym jednostkom organizacyjnym.
2. W sytuacji, o ktérej mowa w pkt.1 zastosowanie mie¢ bedzie nastgpujaca procedura:

1) W przypadku wystapienia przez dtuznika przed uptywem terminu platnosci
z wnioskiem o umorzenie, roztozenie na raty naleznosci pienieznych z tytulu
wierzytelnosci Gminy Ksaweréw badz wyznaczenie innego terminu zaplaty,
gdy zachodza ku temu przestanki okreslone wyzej wymieniona Uchwala,
referat merytoryczny przygotowuje projekt decyzji Wojta Gminy Ksawerow

w przedmiotowej sprawie.

2) W przypadku wystapienia przez dluznika z wnioskiem o rozlozenie
na raty naleznosci pienigznych z tytutu wierzytelnosci Gminy Ksaweréw po
uplywie terminu platnosci, gdy zachodza ku temu przestanki zgodnie
z powolywana Uchwalg, referat merytoryczny wystepuje w terminie 5 dni od
dnia wptynigcia wniosku do Referatu Finanséw o okreslenie kwoty catkowitej

naleznosci pienigznej /Swiadczenie gtoéwne i odsetki/.
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Referat Finansow zobowigzany jest w terminie 5 dni od dnia wplynigcia pisma
udzieli¢ odpowiedzi, w oparciu, o ktéra referat merytoryczny przygotowuje projekt
decyzji Wojta Gminy Ksaweréw w przedmiotowej sprawie.

W przypadku, gdy wnioskowana przez dtuznika kwota umorzenia. roztozenia na raty
naleznosci pienigznych z tytulu wierzytelnosci Gminy Ksawerdow przekracza
postanowienia okreslone w §13 i §14 wyzej wymienionej Uchwaty referat
merytoryczny — przygotowuje projekt uchwaly Rady Gminy Ksawerow
w przedmiotowej sprawie.

§6

Wojt kieruje projekt uchwaly, o kiérej mowa w §6 pkit4 pod obrady Rady Gminy
Ksawerow.

Po przyjeciu uchwaly przez Rade, Wéjt niezwlocznie informuje o tym dtuznika oraz
przekazuj¢ kopie uchwatly do Referatu Finansowego.

Po zawarciu przez Wéjta Gminy Ksaweréw z diuznikiem umowy o rozlozenie na
raty, oryginal umowy referat merytoryczny kieruje do Referatu Finansowego, a kopie
pozostawig dla siebie.

W oparciu o zawarta umowe Wojta Gminy Ksaweréw wyda decyzje w
przedmiotowej sprawie. Oryginal decyzji referat merytoryczny kieruje do Referatu

Finansowego, a kopig pozostawia dla siebie.

JT
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