
Zalacznik do Zarzadzenia Nr l.f{/2009

Wójta Gm~~ Ksawerówz dnia .'H f?.~;.. H .•••.. 2009 roku.

Tryb windykacji naleznosci pienieznych

Gminy Ksawerów

§l

1. Referat Finanso\\ry wszczyna postepowanie windykacyjne na podstawie informacji

uzyskanej od wlasciwego referatu merytorycznego o powstaniu wierzytelnosci.

2. Referat Finansowy Urzedu Gminy prowadzi baze dluzników Gminy Ksawerów na

podstawie:

a. informacji przekazywanych niezwlocznie przez referaty merytoryczne o powstaniu

wierzytelnosci,

b. przekazanych kopii dokumentów i/lub bilansu zamkniecia likwidowanej gminnej

samorzadowej jednostki organizacyjnej, w sytuacjach gdy jest to konieczne dla

prawidlowego okreslenia wierzytelnosci .

3. W bazie dluzników, o której mowa w ust. 2, gromadzone sa informacje dotyczace:

-dluznika (firma/osoba fizyczna),

-adresu dluznika,

-tytulu zadluzenia,

-teTIninu platnosci,

-wysokosci zadluzenia /naleznosc glówna/ oraz wysokosci odsetek,

-daty rozpoczecia procedury odzyskiwania naleznosci,

-daty wyegzekwowania naleznosci,

-daty wszczecia postepowania egzekucyjnego,

-daty zakonczenia postepowania egzekucyjnego.

-wysokosci kwoty odzyskanej.

§2

1. Za merytoryczne przygotowanie i wyslanie do dluznika wezwania do zaplaty odpowiada

Referat Finansowy, który w oparciu o dane zawmie w bazie dluzników wzywa dluznika
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do zaplaty \vyznaczajac mu termin nie przekraczajacy 30 dni liczony od dnia otrzymania

wezwania do zaplaty. Kopie wezwania Referat Finansów kieruje do referatu

meryiorycznego.

2. Po bezskutecznym uplywie terminu zaplaty, Referat Finansowy moze ponOWIC

wezwanie do zaplaty, vvyznaczajac dluznikowi nie przekraczajacy 14 dni termin liczony

od dnia otrzymania wezwania do zaplaty. Kopie wezwania Referat Finanso\\')' kieruje

do referatu merytorycznego.

3. Po kol~jnym bezskutecznym wezwaniu do zaplaty, Referat Finansowy przekazuje

infonnacje o mozliwosci ewentualnego wszczecia postepowania sadowego do Wójta,

oraz do wiadomosci kierownika wlasciwego referatu merytorycznego.

4. Po uznaniu przez Wójta, ze koniecznym w sprawie jest skierowanie sprawy na droge

sadowa referat merytoryczny przygotowuje niezbedna dokumentacje, odpowiadajac za

prawidlowosc przygotO\vywanej dokumentacji, w szczególnosci za jej kompletnosc.

5. Nastepnie referat merytOl)'czny zwraca sie do Referatu Finansowego o wskazanie,

wtemlinie 5 dni od. dnia otrzymania pisma, aktualnej wysokosci dlugu wraz
z odsetkami.

6. Projekt pisma procesowego na podstawie przedlozonych dokumentów oraz informacji

z Referatu Finansowego sporzadza radca prawny obslugujacy Urzad i wnosi pozew do

wlasciwego sadu.

7. Referat merytoryczny we wspólpracy z Referatem Finansowym odpowiada za

uiszczanie wszelkich oplat zwiazanych z prowadzonym postepowaniem sado\\')'m

i egzekucyjnym oraz za przedlozenie wlasciwemu radcy prawnemu dowodu uiszczenia

stosownych oplat.

§3

1. Radca Prawny reprezentuje Gmine Ksawerów przed wlasci\\')Tm sadem w zakresie

posiadanego umocowania. Prowadzi postepowanie sadowe w scislej wspólpracy z

referatem merytorycznym.

2. Po uzyskaniu \\')Troku (orzeczenia sadu) wlasciwy radca prawny przekazuje go

niezwlocznie do Referatu Finansowego, który po uzgodnieniu z referatem

merytorycznym niezwlocznie wzywa dluznika do zaplaty, \\')Tznaczajac dluznikowi nie

przekraczajacy 14 dni tennin liczony od dnia otrzymania wezwania do zaplaty. Kopie

wezwania Referat Finanso\\')T kieruje do referatu meryiorycznego i radcy prawnego

obslugujacego Urzad.

3. Równoczesnie radca prawny, który prowadzil postepowanie przed sadem, wystepuje do

sadu z wnioskiem o nadanie \\')'rokowi (orzeczeniu sadu) klauzuli \\')Tkonalnosci.
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4. Po otrzymaniu ty1ulu wykonawczego, tj. wyroku (orzeczenia sadu) opatrzonego

w klauzule wykonalnosci, Referat Finansowy ponownie niezwlocznie wzywa dluznika

do zaplaty, wyznaczajac dluznikowi nie przekraczajacy 7 dni tennin. Kopie wezwania

Referat Finansowy kieruje do referatu merytorycznego i radcy prawnego obslugujacego
Urzad.

5. Po bezskutecznym uplywie terminu zaplaty, Referat Finansów· we wspólpracy z radca

prawnym oraz referatem merytorycznym, którego sprawa dotyczy sporzadza wniosek

o wszczecie postepowania egzekucyjnego.

6. We wniosku, o którym mowa w ust. 5 nalezy okreslic dochodzona wierzy1elnosc oraz

sposób egzekucji zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§4

l. Postepowanie egzekucyjne az do jego zakonczenia prowadzi Referat Finansowy, przy

czym w sytuacjach tego wymagajacych ze wzgledu na szczególny stopien

skomplikowania koniecznych do podjecia czynnosci wierzyciela korzysta z pomocy

radcy prawnego obslugujacego referat merytoryczny, którego sprawa dotyczy.

2. Referat Finansów informuje wlasciwy referat merytoryczny o wynikach zakonczonego

postepowania egzekucyjnego.

§5

1. Na kazdym etapie postepowania, o którym mowa wczesniej Wójt Gminy moze podjac

dzialania na podstawie Uchwaly Nr L/410/2006 Rady Gminy Ksawerów z dnia

12 pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalania zasad umarzania i udzielania ulg

w splacaniu naleznosci pienieznych naleznych gminnym jednostkom organizacyjnym.

2. W sytuacji, o której mowa w pkt. 1 zastosowanie miec bedzie nastepujaca procedura:

l) W przypadku wystapienia przez dluznika przed uplywem terminu platnosci

z wnioskiem o umorzenie, rozlozenie na raty naleznosci pienieznych z tytulu

wierzytelnosci Gminy Ksawerów badz wyznaczenie innego terminu zaplaty,

gdy zachodza ku temu przeslanki okreslone wyzej wymieniona Uchwala,

referat merytoryczny przygotowuje projekt decyzji Wójta Gminy Ksawerów

w przedmiotowej sprawie.

2) W przypadku wystapienia przez dluznika z wnioskiem o rozlozenie

na raty naleznosci pienieznych z tytulu wierzy1elnosci Gminy Ksawerów po

uplywie terminu platnosci, gdy zachodza ku temu przeslanki zgodnie

z powolywana Uchwala, referat mery10ryczny wystepuje w ternlinie 5 dni od

dnia wplyniecia wniosku do Referatu Finansów o okreslenie kwoty calkowitej

naleznosci pienieznej /swiadczenie glówne i odsetki/o
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3. Referat Finansów zobowiazany jest w terminie 5 dni od dnia wplyniecia pisma

udzielic odpowiedzi, w oparciu, o która referat meryioryczny przygotowuje projekt

decyzji Wójta Gminy Ksawerów w przedmiotowej sprawie.

4. W przypadku, gdy wnioskowana przez dluznika kwota umorzenia, rozlozenia na raty

naleznosci pienieznych z tytulu wierzytelnosci Gminy Ksawerów przekracza

postanowienia okreslone w §13 i §14 wyzej wymienionej Uchwaly referat

merytoryczny przygotowuje projekt uchwaly Rady Gminy Ksawerów

w przedmiotowej sprawie.

§6

1. Wójt kieruje projekt uchwaly, o której mowa w §6 pkt4 pod obrady Rady Gminy
Ksawerów.

2. Po przyjeciu uchwaly przez Rade, Wójt niezwlocznie informuje o tym dluznika oraz

przekazuje kopie uchwaly do Referatu Finansowego.

3. Po zawarciu przez Wójta Gminy Ksawerów z dluznikiem urno",)! o rozlozenie na

raty, oryginal umowy referat merytoryczny kieruje do Referatu Finansowego, a kopie
pozostawia dla siebie.

4. W oparciu o zawarta umowe Wójta Gminy Ksawerów wyda decyzje w

przedmiotowej sprawie. Oryginal decyzji referat merytoryczny kieruje do Referatu

Finansowego, a kopie pozostawia dla siebie.
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