Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 120/13
Woéijta Gminy Ksawerdow

z dnia 1 sierpnia 2013 r.

Regulamin
funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Ksawerdw

§ 1. Ustalenia niniejszego regulaminu dotyczg sposobu organizacji i zasad
przeprowadzania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Ksawerdw.

§ 2. Kontrola zarzadcza to ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celéow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i
terminowy opracowany w celu dostarczenia racjonalnego zapewnienia co do realizacji
celdw w nastepujacych obszarach:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania;

3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobdw;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania;

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.

§ 3. Kierownik komdrki organizacyjnej Urzedu Gminy Ksaweréw zapewnia
skuteczno$¢ kontroli zarzadczej poprzez realizacje obowigzujacych procedur, zasad
etycznych, mechanizméw operacyjnych oraz systemu zarzadzania ryzykiem z
uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej oraz ogdlnie obowigzujgcych
przepiséw prawa.

8§ 4. Zobowigzuje sie kierownika komdrki organizacyjnej, o ktdrym mowa w §
3, do:

1) zapewnienia i przestrzegania kontroli zarzadczej, w tym zapewnienia realizacji
celéw i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy
we wszystkich procesach zachodzacych w jednostce;

2) prowadzenia, na podstawie wynikdw analizy ryzyka w nadzorowanych przez
siebie komorkach, kontroli zarzadczej celem zneutralizowania wysokiego

ryzyka;

3) udziatu w dokonywaniu samooceny systemu kontroli zarzadczej w terminie
ustalonym kazdorazowo przez Wdjta Gminy Ksawerdw;



4) corocznie, nie pdzniej niz do 15 marca, sktadania Wojtowi Gminy Ksawerdw
zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej w swojej komdrce za rok poprzedni.
Zapewnienie sktadane jest na podstawie prowadzonego monitoringu,
samooceny oraz wynikéw audytdw i kontroli.

§ 5. 1. Co najmniej raz w roku, w terminach ustalonych przez Wéjta Gminy
Ksawerdw przeprowadzana jest samoocena systemu kontroli zarzadczej.

2. Samooceny dokonuje Wéjt Gminy Ksawerdw wraz z kierownikami komdrek
organizacyjnych oraz pracownikami Urzedu Gminy Ksawerdw.

3. Wyniki samooceny wpisywane sg W kwestionariuszu samooceny,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.

8§ 6. Zapewnienie, o ktdrym mowa w § 4 pkt 4 skifadane jest w formie
o$wiadczenia zgodnie z brzmieniem zatgcznika nr 2 do regulaminu.

§ 7. Na podstawie ztozonych przez kierownikow komdrek organizacyjnych
Urzedu Gminy Ksawerdw oswiadczen, o ktérych mowa w § 4 pkt 4, Wéjt Gminy
Ksawerdw uzyskuje zapewnienie o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
Ksawerdw za poprzedni rok.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy Ksawerdéw

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Za roK covveraranns

Ja nizej podpisany

jako Kierownik Referatu ........cccccoevieiniiiiniiiiinnnen /Wajt Gminy Ksawerow

oraz jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, w zakresie przydzielonych mi uprawnien
o$wiadczam, iz w kierowanej/lym przeze mnie komorce organizacyjnej/Urzedzie
Gminy Ksawerow w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna
i efektywna kontrola zarzadcza.

o W ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna
kontrola zarzadcza.

1) zastrzezenia dotycza:

2) zostang podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej:

o nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.
1) zastrzezenia dotycza:

2) zostang podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej:

Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania niniejszego oswiadczenia pochodzacych z:
o monitoringu realizacji celéw i zadan,
o samooceny kontroli zarzagdczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,
o wynikéw pracy audytu wewnetrznego,



o wynikéw kontroli instytucjonalnej,
o kontroli zewnetrznych.

Oswiadczam, ze nie posiadam informacji, ktdre nie zostaty umieszczone w
sprawozdaniach z funkcjonowania kontroli zarzadczej, a ktdre mogtyby negatywnie
wptyna€ na sytuacje jednostki.

(data i podpis Wajta/kierownika referatu)



