D
2)

3)
4)
5)
6)

WOJT GMINY KSAWEROW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
SAMODZIELNEGO REFERENTA W REFERACIE FINANSOWYM
W URZEDZIE GMINY KSAWEROW.

Warunki pracy:

Stanowisko: samodzielny referent w Referacie Finansowym w Urzedzie Gminy Ksaweréw
Nazwa i adres: Urzad Gminy Ksawerdw, ul. Kosciuszki 3h, 95-054 Ksaweréw
Wymiar czasu pracy: peiny.

Pierwsza umowa zostanie zawarta na okres 6 m-cy z mozliwoscia zatrudnienia w przysztosci na
podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

Osoba zatrudniona  bedzie podlegata bezposrednio Skarbnikowi Gminy Ksawerdw.

W Urzgdzie Gminy Ksaweréw w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia, tj. wg. stanu
na dzien 28 luty 2013 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelosprawnych w tut. Urzedzie, w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepeosprawnych wynosi
wiecej niz 6%.

1. Wpymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze II stopnia
co najmniej pigcioletnie doswiadczenie przy wykonywaniu czynnosci zwiazanych z finansowa obstuga
interesanta,

2. Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztalcenie zwigzane z finansami
biegta umiejetnosé obstugi komputera

3. Zakres wykonywanych zadan samodzielnego referenta w Referacie Finansowym w Urzedzie
Gminy Ksawerow:

Prowadzenie spraw z zakresu wymiaru, zobowiazan pienigznych od podatnikéw w zakresie podatkéw i
oplat naleznych gminie,

Przygotowywanie spraw w zakresie ulg, umorzen, zwolnien, podan o odroczenie terminu platnosci oraz
roztozeniu naleznosci na raty,

Prowadzenie rejestru przypiséw i odpiséw poszczegélnych podatkéw i optat,

Prowadzenie czynno$ci windykacyjnych,

Kontrolowanie podmiotéw podatkowych w terenu Gminy,

Zastgpowanie stanowiska ds. ksiggowos$ci podatkowej zobowigzan pienieznych,

3. Wymagane dokumenty:
a. zyciorys (CV);
b. list motywacyjny;

c. kwestionariusz osobowy;

o

dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego wyksztalcenia,
e. dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego stazu pracy oraz przebieg stazu pracy
(Swiadectwa pracy, za$wiadczenia z pracy, opinie badz referencje z poprzednich miejsc

pracy — jezeli kandydat takie posiada)



f.  o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Ksawerdw,
95-054 Ksawer6w, ul. Kosciuszki 3h (Sekretariat Urzgdu — II p.) lub poczta na adres Urzedu Gminy Ksaweréw
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko samodzielnego referenta w Referacie Finansowym w Urzedzie

Gminy w Ksawerowie w terminie do dnia 29.03.2013 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Ksaweréw po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Ksaweréw (www.ksawerow.bip.cc) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Ksaweréw, ul. Kosciuszki

3h pigtro II.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokiadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm. )",

»W przypadku nie zakwalifikowania mnie do danego etapu rekrutacji dokumenty aplikacyjne prosze

odestaé/odbiorg osobiscie*”.

* - niewlasciwe skreslié

~.

Adaff Topolski




