WOJT GMINY KSAWEROW
ul. Kosciuszki 3 h
95-054 Ksawerow

ZARZADZENIE NR .1./16
WOJTA GMINY KSAWEROW

W sprawie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2016 r. poz. 1047 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury, weryfikacji
dokumentéw badz potwierdzenia sald nastepujacych sktadnikéw majatkowych
Urzedu Gminy Ksawerdw na ostatni dzien roku biezgcego:

1) Srodkéw trwatych,

2) pozostatych srodkéw trwalych (wyposazenia),

3) sSrodkow pienieznych 1 innych wartosci kasowych

4) wartosci niematerialnych i prawnych,

5) $rodkéw trwatych w budowie,

6) srodkow na rachunkach bankowych,

7) aktywow 1 pasywow (kont ksiegowych - zobowigzan i naleznosci).

§ 2. W celu sprawnego, terminowego i prawidtowego przeprowadzenia
inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
- Tomasz Kaczmarek - przewodniczacy,

- Malgorzata Krajewska - sekretarz,
" - Marek Rzepkowski - czlonek.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Zespoly Spisowe w tym:
a) Zespot Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych okreslonych w § 1 pkt 3, 6, 7
w skladzie:

- Wioletta Mielczarek - przewodniczacy,

- Monika Macuda - cztonek,

b) Zesp6t Spisowy Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych okreslonych w § 1 pkt 1,2,4,5

w skiadzie:

- Marta Chorazy - przewodniczacy,

- Dorota Dominiak - cztonek.

§ 4. Zadania dla Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotéw Spisowych okre$la
Zarzgdzenie Nr 1/2012 Wojta Gminy Ksaweréw z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie
ustalania zasad i regut funkcjonowania gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy
Ksawerow.

§ 5. Nadzor nad przebiegiem inwentaryzacji sprawowa¢ bedzie Skarbnik

Gminy.



§ 6. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
sporzadzenia i przekazania Wojtowi Gminy Ksaweréw Protokotu rozliczenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 1 pkt 1,2 i3 do dnia
15.01.2017 r. oraz Protokotu rozliczenia inwentaryzacji sktadnikéw maj atkowych
okreslonych w § 1 pkt 4, 5,6, 7 po zamknieciu ksiegi gléwne;j.

§ 7. Rozwiazuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng po wykonaniu czynno$ci
okreslonych w § 6.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




