ZARZADZENIE Nr 14/2009
WOJITA GMINY SAWEROW

GMINY z dnia 16 marca 2009 r,

OJT

AWEROW

w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujgcej sposab przetwarzania danych osebowych
oraz §érodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych
osohowych w Urzgdzie Gminy Ksawerdw.

Na podstawie art. 33 ust. | i 3 ustawy z dma 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.
Dz. U, z 2001 r. Nr 142 poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz.1806; z 2003 r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759; 2 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 7
2006 r, Nr 17. poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 1. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173,
poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz.1458) art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
sicrpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 1. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 1 Ikr 133, poz.
1271, z 2004 r. Nr 235, poz 219 , Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 1 711, z 2007 r. Nr
165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238 ) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracii z dnia 29 kwielnia 2004 r. w sprawic dokumemacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technieznych i Qrganizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy
informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024)

zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1. Wprowadzam:

1) Instrukcje Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Urzgdzie Gminy Ksawerdw stanowiaca
zatacznik Nr | do zarzadzenia;

2) Instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym shuzgeym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Ksawerdw stanowigca zalacznik Nr 2 do zarzqdzenia;

3) Instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w Urzedzie
Gminy Ksawerdw stanowiaca zalgcznik Nr 3 do zarzgdzenia;

4) Polityke Bezpieczenistwa dla Zbioru Podsystemu Monitorowania Europejskicgo Funduszu
Spotecznego 2007 u Beneficjenta PO KL stanowiaca zalacznik Nr d4do zarzadzenia;

5) Instrukcje zarzadzania Systemem Informatycznym dla systemu Podsystem Monitorowania
Europejskicgo Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta PO KL stanowiaca zalacznik
Nr 5 do zarzadzenia;

§ 2. Funkgje:

1) Administratora Danych Osobowych pelni Wojt Gminy Ksawerow

2) Administratora Bezpicczenstwa Informacii pelni osoba wyznaczona przez Administratora
Danych Osobowych — p. Aleksandra Bartold — pracownik Urzedu Gminy Ksawerow.

3) Administratora Bezpieczenstwa Informacji PEFS 2007 pelni osoba wyznaczona przez
Administratora Danych Osobowych — p. Izabela Musialska — pracownik Urzedu Gminy
Ksawerdow

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powicrza sig¢ Z-cy Wojta Gminy

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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