WOJT GMINY KSAWEROW
ul. Koéciuszki 3 h

RE-R0 Raasanow ZARZADZENIE NR #%../14

WOJTA GMINY KSAWEROW
z dnia .ﬂ..grudnia 2014 r.

W sprawie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowodci (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz.330, poz. 613, z 2014 r. poz.768, poz.1100) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury, weryfikacji
dokument6éw badz potwierdzenia sald nastgpujacych sktadnikéw majgtkowych
Urzedu Gminy Ksaweréw na ostatni dzien roku biezgcego:

1) $rodkow trwatych,

2) pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenia),

3) sktadu materiatéw na terenie gminy,

4) warto$ci niematerialnych i prawnych,

5) srodkéw trwalych w budowie,

6) Srodkow pienieznych i innych wartosci kasowych (Srodkéw w kasie
1 Srodkdw na rachunku bankowym),

7) aktywow i pasywow (kont ksiggowych - zobowigzan i naleznosci).

§ 2. W celu sprawnego, terminowego i prawidtowego przeprowadzenia
inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
- Tomasz Kaczmarek - przewodniczacy,

- Malgorzata Krajewska - sekretarz,
- Marek Rzepkowski - cztonek.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Zespoty Spisowe w tym:
a) Zespot Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych okreslonych w § 1 pkt 1, 2, 3
w skladzie:

- Joanna Pustelnik - przewodniczacy,

- Ewa Krawczyk - cztonek,

b) Zespdt Spisowy Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw
majatkowych okreslonych w § 1 pkt4, 5, 6,7

w skiadzie:

- Beata Guzenda - przewodniczgcy,

- Marta Zidtkowska - czlonek.

§ 4. Zadania dla Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespoléw Spisowych okresla
Zarzadzenie Nr 1/2012 Wéjta Gminy Ksaweréw z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie
ustalania zasad i regul funkcjonowania gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy
Ksawerow.

§ 5. Nadzor nad przebiegiem inwentaryzacji sprawowa¢ bedzie Skarbnik
Gminy.

§ 6. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
sporzadzenia i przekazania Wojtowi Gminy Ksaweréw Protokotu rozliczenia



inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 1 pkt 1, 2, 3 do dnia
15.01.2015 r. oraz Protokotu rozliczenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
okreslonych w § 1 pkt 4, 5, 6, 7 po zamknieciu ksiegi gldwne;j.

§ 7. Rozwigzuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng po wykonaniu czynnosci
okreslonych w § 6.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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