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Gmina Ksawerów zwana dalej Zamawiającym zaprasza do złożenia oferty na zadanie pn. „Usługa ubezpieczenia Gminy Ksawerów i jednostek podległych”.
     
1.1 Zamawiającym jest:


Nazwa

Gmina Ksawerów



Adres
ul. Kościuszki 3h, 95-054 Ksawerów


Nr telefonu
42 213-80-50


Nr faxu
42 213-80-02


Adres e-mail 
sekretariat@ksawerow.com


Strona internetowa 
www.gmina.ksawerow.com


Strona BIP
www.ksawerow.bip.cc

1.2 Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczone są w zakładce ”zamówienia publiczne” na stronie: www.ksawerow.bip.cc
1.3 Informacje o Brokerze Ubezpieczeniowym

Brokerem, uczestniczącym w przygotowaniu procedury przetargowej, pośredniczącym przy zawieraniu umowy ubezpieczenia w oparciu o Ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwaną dalej Ustawą Pzp oraz obsługującym jest:

„MERYDIAN” Brokerski Dom Ubezpieczeniowy S.A. z siedzibą przy ul. Piotrkowskiej 233, 90-456 Łódź, legitymujący się Zezwoleniem Państwowego Urzędu Nadzoru Ubezpieczeń nr 490/98, REGON 472042317, NIP 725-17-06-712, KRS 0000048205, tel. (42) 637 77 96-98, fax (42) 637 77 99, e-mail: broker@merydian.pl


2.1.

Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone będzie na podstawie ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy.
2.2. 
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Pzp.
3.1. Opis przedmiotu zamówienia.

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa ubezpieczenia Gminy Ksawerów i jednostek jej podległych w zakresie:
Część I

ubezpieczenia mienia od wszystkich ryzyk,

ubezpieczenia sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk,

ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej.

Część II

ubezpieczenia ryzyk komunikacyjnych.

Część III

ubezpieczenia następstw nieszczęśliwych wypadków członków ochotniczych straży pożarnych zgodnie z wymogami Ustawy o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. z 2009 r. nr 178 poz. 1380, z późn. zmianami).
 Kod grupy wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

dla Części I
66510000-8 Usługi ubezpieczeniowe

66515100-4 Usługi ubezpieczenia od ognia

66515400-7 Usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów

66515000-3 Usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty

66516000-0 Usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej

66516400-4 Usługi ubezpieczenia od ogólnej odpowiedzialności cywilnej

dla Części II
66510000-8 Usługi ubezpieczeniowe

66514110-0 Usługi ubezpieczeń pojazdów mechanicznych

66515000-3 Usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty

66516100-1 Usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od odpowiedzialności cywilnej

66512100-3 Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków

dla Części III
66510000-8 Usługi ubezpieczeniowe

66512100-3 Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z klauzulami rozszerzającymi zakres ochrony ubezpieczeniowej określają  Załączniki nr 2 oraz 8, 9, 10 do niniejszej SIWZ. Treść Projektu Umowy stanowią odpowiednio Załączniki nr 3a, 3b, 3c do SIWZ.

3.2. Zmawiający dopuszcza składania ofert częściowych.
3.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3.4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
3.5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
3.6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
3.9.    Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu.

3.10. Wykonawca powinien zapoznać się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia.
3.11. Możliwość zatrudnienia podwykonawców

1) Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę wykonania części lub całości zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia (zakresu), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

2) Wyłoniony w niniejszym postępowaniu Wykonawca przed podpisaniem umowy przedłoży Zamawiającemu umowę (projekt umowy) Wykonawcy z wskazanym w ofercie podwykonawcą w terminie 7 dni od dnia zawiadomienia o wyborze oferty.

3) Zabrania się zatrudniania przez Wykonawcę podwykonawców oraz dalszego podzlecania robót przez podwykonawców dalszym podwykonawcom bez uzyskania akceptacji Zamawiającego.  


Część I

Termin realizacji zamówienia:  24 miesiące

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 01.03.2014 r. – 29.02.2016 r. 
Przez pojęcie „termin realizacji zamówienia” rozumie się przedział czasowy, w którym przypada początek okresu ubezpieczenia dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń.

Termin realizacji zobowiązań Ubezpieczyciela wobec Ubezpieczonego może wykraczać poza termin realizacji Umowy, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

Okres ubezpieczenia: zgodnie z opisem zawartym w Załączniku nr 2 do SIWZ.

Sposób i forma płatności: zgodnie z opisem zawartym w Załączniku nr 2 do SIWZ
Część II

Termin realizacji zamówienia: 24 miesiące

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 01.03.2014 r. – 29.02.2016 r. 
Przez pojęcie „termin realizacji zamówienia” rozumie się przedział czasowy, w którym przypada początek okresu ubezpieczenia dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń.

Termin realizacji zobowiązań Ubezpieczyciela wobec Ubezpieczonego może wykraczać poza termin realizacji Umowy, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

Okres ubezpieczenia: zgodnie z opisem zawartym w Załączniku nr 2 do SIWZ.

Sposób i forma płatności: zgodnie z opisem zawartym w Załączniku nr 2 do SIWZ.

Część III
Termin realizacji zamówienia:  24 miesiące

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 01.03.2014 r. – 29.02.2016 r. 

Przez pojęcie „termin realizacji zamówienia” rozumie się przedział czasowy, w którym przypada początek okresu ubezpieczenia dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń.

Termin realizacji zobowiązań Ubezpieczyciela wobec Ubezpieczonego może wykraczać poza termin realizacji Umowy, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

Okres ubezpieczenia: zgodnie z opisem zawartym w Załączniku nr 2 do SIWZ.

Sposób i forma płatności: zgodnie z opisem zawartym w Załączniku nr 2 do SIWZ.


5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią warunki udziału w postępowaniu, w szczególności dotyczące: 
1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Wykonawca winien posiadać uprawnienia do wykonywania działalności ubezpieczeniowej w zakresie objętym przedmiotem zamówienia; Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca złoży kopię dokumentu potwierdzającego posiadanie zezwolenia na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej, o którym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o działalności ubezpieczeniowej (Dz.U. z 2013 r., poz. 950 z późn. zm.)
2) Posiadania wiedzy i doświadczenia: 
Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w tym zakresie.

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w tym zakresie.

4) 
Sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia:
Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w tym zakresie.
5.2. Wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonania zamówienia, wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. W takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
5.3. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu.

5.4. 
Z udziału w niniejszym, postępowaniu wyklucza się Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Pzp.

5.5. Ocena spełnienia wyżej opisanych warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana wg formuły "spełnia - nie spełnia", w oparciu o złożone oświadczenia oraz dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków, wymagane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
5.6. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana za odrzuconą.

5.7.  Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,
2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
5.7. O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

6.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oferta musi zawierać następujące dokumenty:
1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1  ustawy Prawo zamówień publicznych – druk załącznika nr 5, 
2) poświadczona za zgodność z oryginałem kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie zezwolenia na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej

6.2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy:
1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – druk załącznika nr 6
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
6.3. Inne dokumenty:
1) Wykonawca składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp, albo informację, że nie należy do grupy kapitałowej – druk załącznika nr 7
3) formularz ofertowy – druk załącznika nr 4
4) Pełnomocnictwa osób podpisujących ofertę w imieniu Wykonawcy, udzielone przez osobę upoważnioną zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej – załączyć tylko w sytuacji, kiedy ofertę podpisuje osoba, której uprawnienie do reprezentacji nie wynika z wpisu do właściwego rejestru lub wpisu do centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej.
5) Ogólne warunki ubezpieczenia Wykonawcy w zakresie ryzyk będących przedmiotem niniejszego zamówienia, o ile mają zastosowanie.
6.4. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w Rozdziale 5 niniejszej SIWZ, polega zgodnie z pkt. 5.2 SIWZ na zasobach innych podmiotów, a podmioty te będą brały udział 
w realizacji części zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć:

6.4.1. Pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, obejmujące w szczególności:

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów,

b) sposób wykorzystania tych zasobów przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia,
c) charakter stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z tym podmiotem,
d) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.
6.4.2. Dokumenty, o których mowa w pkt. 6.2 ppkt 2 oraz w pkt. 6.3 ppkt 1 niniejszego rozdziału, dotyczące podmiotów na których zasobach polega Wykonawca przy realizacji zamówienia; 

6.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 6.2 ppkt 2, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6.6. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 6.5, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem. 

6.7. W przypadku złożenia oferty wspólnej - wymagane jest złożenie:

6.7.1. Pełnomocnictwa do reprezentowania wszystkich podmiotów w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
6.7.2. Oświadczeń i dokumentów poszczególnych Wykonawców określonych w punkcie 6.2 oraz pkt 6.3 ppkt 1 niniejszego rozdziału.
6.7.3. Dokumentów i oświadczeń wymienionych w pkt. 6.1 niniejszego rozdziału, podpisanych przez pełnomocnika do reprezentowania Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia oraz ogólnych warunków ubezpieczenia tego Wykonawcy, na podstawie, których będzie zawarta umowa.

Opis sposobu udzielania wyjaśnień oraz zmian SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do zamawiające​go o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wy​jaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawia​jącego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3. Zamawiający prześle treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków za​mówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej, na której znajduje się specyfikacja.
4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfi​kacji istotnych warunków zamówienia.

5. Dokonaną zmianę Zamawiający prze​każe na piśmie niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści na stronie internetowej.

6. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, w celu umożliwienia wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień i uzupełnień specyfikacji istotnych warunków za​mówienia. W tym  przypadku wszelkie prawa i zobowiązania zamawiającego i wykonawcy odnośnie wcześniej  ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. 
7.
Wszelkie pytania, odpowiedzi, oświadczenia i zawiadomienia składane przez zamawiającego i oferentów wymagają formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania ich faksem lub e-mailem pod warunkiem, że każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.
8. Pracownikami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z oferentami są :

· Agnieszka Balcerak – Broker - pracownik Brokerskiego Domu Ubezpieczeniowego „MERYDIAN” S.A. Łódź, ul. Piotrkowska 233, fax, (42) 637–77– 99, e-mail: a.balcerak@merydian.pl - w kwestiach dotyczących przedmiotu zamówienia,
· Tomasz Pleśnierowicz, Justyna Górka - pok.308, tel. 42 213-80-50 wew. 17, e-mail: przetargi@ksawerow.com – w sprawach proceduralnych
9. Forma dokumentów

Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym  oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego oraz pełnomocnictw.

Wykonawcy, którzy do dnia składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa i zostaną wezwani na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp do ich złożenia powinni przesłać/złożyć w formie pisemnej w/w oświadczenia, dokumenty w formie wskazanej w SIWZ lub pełnomocnictwa w oryginale wystawione przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub kopii (odpisie) notarialnie poświadczonym w terminie wskazanym w stosownym wezwaniu. 

Uwaga: W przypadku uzupełniania przez wykonawcę oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu nie jest dopuszczalna forma faksowa.

Nie wymaga się wniesienia wadium.


9.1. Składający ofertę pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni.

10.1. Ofertę należy złożyć zgodnie z formularzem ofertowym będącym załącznikiem  nr 2 do SIWZ.
10.2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
10.3. Wykonawca, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, zostanie wykluczony                              z postępowania.
10.4. Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w SIWZ.
10.5. Oferta musi mieć formę pisemną pod rygorem nieważności (art. 82 ust. 2) i powinna być sporządzona w języku polskim.
10.6. Oferta powinna zawierać: 

- nazwę i dokładny adres, numer telefonu i numer faksu wykonawcy, datę sporządzenia oferty oraz imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania w postępowaniu przetargowym,

- wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, zgodnie z załączonym w niniejszej specyfikacji wykazem. 
10.8.  Formularz ofertowy,  oświadczenia oraz inne załączniki powinny być sporządzone zgodnie z przedstawionymi przez Zamawiającego wzorami – załącznikami (dot. zał. 4, 5, 6, 7).
10.9.  Należy ponumerować każdą ze stron. 
10.10 Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym w sposób czytelny.

10.11 Oferta musi być zaopatrzona  podpisami wykonawcy bądź osób mających prawo zaciągać zobowiązania w jego imieniu we wszystkich wymaganych miejscach tj. każdy dokument sporządzany przez wykonawcę bądź potwierdzany za zgodność z oryginałem musi być zaopatrzony podpisem.
10.12 Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą i podpisem osoby podpisującej ofertę.
10.13 Ofertę należy umieścić w zamkniętej, zapieczętowanej kopercie, a następnie całość włożyć do jednej zewnętrznej koperty. Koperty powinny być nieprzeźroczyste i zapieczętowane w taki sposób, aby nie budziło to żadnych wątpliwości co do braku możliwości ich wcześniejszego otwarcia lub ujawnienia treści oferty przez osoby nieupoważnione.

1) Koperty powinny być oznaczone następująco : 

koperta zewnętrzna :

Oferta na postępowanie w trybie przetargu nieograniczonego 

-  „Usługa ubezpieczenia Gminy Ksawerów i jednostek podległych”. Część Nr …
- Nazwa i adres Zamawiającego

„UWAGA : nie otwierać przed 21.02.2014 r.,
koperta wewnętrzna :

Oferta na postępowanie w trybie przetargu nieograniczonego

- „Usługa ubezpieczenia Gminy Ksawerów i jednostek podległych”. Część Nr …
· Nazwa i adres Zamawiającego,

· Nazwa i adres Wykonawcy
10.14 Dopuszcza się przed upływem terminu składania ofert wprowadzenie zmian do oferty. Zmiany należy złożyć według takich samych zasad, jak składanie ofert z dopiskiem ZMIANA. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że pisemne powiadomienie wpłynie do zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. Żadna oferta nie zostanie zmieniona po terminie składania ofert, pod rygorem wykluczenia z przetargu. 
10.15 Zaleca się zachować kopie złożonych w ofercie dokumentów.
10.16 Bez względu na wynik przetargu, wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty poniesie wykonawca. 
10.17 Wszelkie kserokopie dokumentów w ofercie mają być potwierdzone                                ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM na wszystkich stronach dokumentu przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty oraz zaopatrzone datą.
10.18 Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru), to do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie. 
10.19 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi zastrzeżenia co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
10.20 Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wówczas informacje te muszą być wyodrębnione w formie osobnego pakietu w celu zachowania przez zamawiającego tajemnicy. Pakiet ten ma być wyraźnie oznaczony „Tajemnice przedsiębiorstwa – nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”.

11.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy Ksawerów,          ul. Kościuszki  3 h, 95-054 Ksawerów w pokoju nr 202 (sekretariat), II piętro, nie później niż do dnia 21.02.2014 r. do godz. 10:00. Oferty należy składać osobiście lub za pośrednictwem poczty. Decydujące znaczenie ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego a nie data jej nadania w placówce pocztowej lub firmie kurierskiej.
11.2. Wszystkie oferty otrzymane po wymienionym wyżej terminie zostaną zwrócone    

oferentom bez otwierania.
11.3 Otwarcie ofert nastąpi w obecności oferentów, którzy zechcą przybyć do siedziby

zamawiającego: Urząd Gminy Ksawerów, ul. Kościuszki  3 h, 95-054 Ksawerów, pok. 201 (sala konferencyjna), II piętro, w dniu  21.02.2014 r. o godz. 10:05

12.1. Wykonawca obowiązany jest wypełnić Załącznik nr 4 do SIWZ – formularz ofertowy.

12.2. Składki podane w formularzu ofertowym, w każdej pozycji formularza ofertowego należy wskazać w złotych, z dokładnością do pełnych złotych. Dla poszczególnych pozycji formularza ofertowego, w których wskazany został wymóg podania stawki, składka winna wynikać odpowiednio z przemnożenia stawki i sumy ubezpieczenia, z dokładnością do pełnych złotych, a następnie przemnożenia przez liczbę lat objętych ubezpieczeniem. Składka łączna winna być sumą składek za poszczególne rodzaje ubezpieczeń. W przypadku, gdy składka łącznia nie jest równa sumie składek za poszczególne rodzaje ubezpieczeń uznaje się, że prawidłowo podane zostały składki za poszczególne rodzaje ubezpieczeń/ryzyka.

12.3. Wykonawca zobowiązany jest do takiego ustalenia ceny oferty by była ona adekwatna do zaoferowanego zakresu ubezpieczenia określonego w Załączniku nr 4 do SIWZ oraz zamawianego sposobu płatności.

12.4. Oferty zawierające w swej treści sformułowania mające wpływ na wysokość kwot podanych w Załączniku nr 4 do SIWZ traktowane będą na równi z ofertami zawierającymi błędy w obliczeniu ceny, i zgodnie z art. 89.1.6 ustawy Prawo zamówień publicznych zostaną odrzucone.

12.5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczki.

12.6. Ewentualne upusty cenowe muszą zawierać się w oferowanej cenie.

12.7. Jeżeli Wykonawca działa w formie Towarzystwa Ubezpieczeń Wzajemnych zawarcie umów ubezpieczenia nie może wiązać się z nabyciem członkostwa w Towarzystwie Ubezpieczeń Wzajemnych.

12.8. Obliczona przez wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie i pośrednie jakie wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla terminowego i prawidłowego wykonania zamówienia wynikające z opisu przedmiotu zamówienia.
12.9. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, uwzględniając cały zakres przedmiotu zamówienia, oraz ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, które można było przewidzieć w terminie opracowywania oferty do czasu jej złożenia.
12.10. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą prowadzone będą w PLN (zł).
12.11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

13.1. Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie oferty zostaną sprawdzone w celu stwierdzenia czy w zasadniczy sposób spełniają wymagania określone w dokumentach przetargowych. Wyłącznie zakwalifikowane oferty (spełniające wymogi formalne) będą oceniane na podstawie poniższych kryteriów

13.2.  W niniejszym postępowaniu przyjęto następujące kryteria oceny ofert dla Części I, II i III:
Cena oferty – 100%

13.3.  Liczba przyznanych punktów w zakresie każdego z kryteriów zostanie obliczona na podstawie następujących wzorów matematycznych:
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C  =  ........  x  100 ( pkt )






  C0
gdzie :

· C – ilość punktów
· C1 – cena najniższa z oferowanych
· Co – cena oferty badanej

      
Podana przez oferentów w formularzu ofertowym  cena wykonania zamówienia  

     
stanowić może max. 100 pkt. 
Ocena będzie dokonywana osobno dla każdej części zamówienia.

14.1.  Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,
5) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego

14.2  O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadomi

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania   przed upływem terminu składania ofert,
2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.
14.4.  Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

14.5. Zamawiający udzieli zamówienia oferentowi, którego oferta będzie przedstawiać najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia wszystkich kryteriów określonych w SIWZ. 
14.6. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawców, podając na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie, na stronie internetowej oraz w informacji wysłanej do oferentów w szczególności:

1) nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie  jej wyboru,
2) nazwę i adres wykonawców, których oferty zostały odrzucone podając uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia wykonawców, jeżeli takie będzie miało miejsce,
3) nazwę i adres wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia, jeżeli takie będzie miało miejsce.
4) termin, określony zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
14.7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu o którym mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, chyba że w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta, lub w postępowaniu nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy - w takim przypadku możliwe jest zawarcie umowy przed upływem tego terminu. Miejsce i termin podpisania umowy zostaną uzgodnione z wyłonionym wykonawcą.

14.8. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane, uchyla się od zawarcia umowy zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą liczbę punktów.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16.1. Zgodnie z art. 36 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia ewentualnych zamówień uzupełniających. Zamówienia uzupełniające udzielane będą w trybie zamówienia z wolnej ręki w okolicznościach określonych w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
16.2. Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie podstawowe zobowiązany będzie do zastosowania w zamówieniach uzupełniających stawek nie wyższych niż zastosowane w zamówieniu podstawowym oraz wyliczenia składki proporcjonalnie do ilości dni udzielonej przez Wykonawcę ochrony, bez stosowania zasady składki minimalnej dla każdej wystawionej polisy. 

17.1. Wszystkie zamawiane rodzaje ubezpieczeń zawierane będą na bazie zapisów ustawowych oraz wskazanych przez Wykonawcę w ofercie ogólnych warunków ubezpieczenia Wykonawcy, z korektami stosownymi do przyjętego w Formularzu ofertowym - w Załączniku nr 4 do SIWZ zakresu ubezpieczenia.

17.2. W przypadku zmiany ogólnych warunków przez Wykonawcę do realizacji niniejszego zamówienia zastosowanie będą miały ogólne warunki, o których mowa w pkt 17.1.
17.3. Do wykonania zamówień uzupełniających zastosowanie będą miały stawki efektywne nie wyższe niż wynikające ze złożonej w niniejszym postępowaniu oferty. Składka zostanie wyliczona proporcjonalnie do ilości dni okresu udzielonej ochrony bez stosowania zasady składki minimalnej. 

17.4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy dopuszczalne są w granicach określonych przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych. Do okoliczności, w których Strony mogą za obopólną zgodą zawrzeć aneks do umowy zaliczamy:

Dla Części I:
1) zmianę obowiązujących przepisów prawa powodującą konieczność dostosowania do nich warunków umowy,
2) zawężenie zakresu prowadzonej działalności albo rezygnacja przez Zamawiającego z ochrony ubezpieczeniowej dla określonych ryzyk lub określonych składników majątku własnego lub powierzonego, wymagające ograniczenia ochrony ubezpieczeniowej i aktualizacji składki,
3) zwiększenie zakresu prowadzonej działalności albo potrzeba objęcia ochroną ubezpieczeniową określonych ryzyk lub określonych składników majątku własnego lub powierzonego, powodujące konieczność rozszerzenia lub zmiany zakresu ochrony ubezpieczeniowej i aktualizacji składki,
4) uzupełnienie sumy ubezpieczenia/ sumy gwarancyjnej, limitu po wypłacie odszkodowania,
5) zmiany dotyczące Ubezpieczonych objętych umową, polegające na powstawaniu nowych jednostek, przekształceniach, połączeniach, zmianach własnościowych lub ich formy prawnej, zmiana nazwy lub siedziby,
6) obowiązek ubezpieczenia wynikający z zawartych umów najmu, dzierżawy, leasingu lub innych o podobnym charakterze,
7) zmianę podwykonawcy Wykonawcy, o ile zmiana ta nie pogorszy warunków zawartych w umowie, 
8) zmiany korzystne dla Zamawiającego, w tym zmniejszenie stawek/ składek,
9) zmiany danin publicznoprawnych, w tym obowiązującej stawki VAT,
10) inne okoliczności, których nie dało się przewidzieć w chwili ogłaszania zamówienia.

Dla Części II 

1) zmianę obowiązujących przepisów prawa powodującą konieczność dostosowania do nich warunków umowy,
2) zawężenie zakresu prowadzonej działalności albo rezygnacja przez Zamawiającego z ochrony ubezpieczeniowej dla określonych ryzyk, wymagające ograniczenia ochrony ubezpieczeniowej i aktualizacji składki,
3) zwiększenie zakresu prowadzonej działalności albo potrzeba objęcia ochroną ubezpieczeniową określonych ryzyk, powodujące konieczność rozszerzenia lub zmiany zakresu ochrony ubezpieczeniowej i aktualizacji składki,
4) zmiany dotyczące Ubezpieczonych objętych umową, polegające na powstawaniu nowych jednostek, przekształceniach, połączeniach, zmianach własnościowych lub ich formy prawnej, zmiana nazwy lub siedziby,
5) obowiązek ubezpieczenia wynikający z zawartych umów najmu, dzierżawy, leasingu lub innych o podobnym charakterze,
6) zmianę podwykonawcy Wykonawcy, o ile zmiana ta nie pogorszy warunków zawartych w umowie, 
7) zmiany korzystne dla Zamawiającego, w tym zmniejszenie stawek/ składek,
8) zmiany danin publicznoprawnych, w tym obowiązującej stawki VAT,
9) inne okoliczności, których nie dało się przewidzieć w chwili ogłaszania zamówienia.

Dla Części III
1) zmianę obowiązujących przepisów prawa powodującą konieczność dostosowania do nich warunków umowy,
2) zawężenie zakresu prowadzonej działalności albo rezygnacja przez Zamawiającego z ochrony ubezpieczeniowej dla określonych ryzyk,
3) zwiększenie zakresu prowadzonej działalności albo potrzeba objęcia ochroną ubezpieczeniową określonych ryzyk,
4) uzupełnienie sumy ubezpieczenia, limitu po wypłacie odszkodowania,
5) zmiany dotyczące Ubezpieczonych objętych umową, polegające na powstawaniu nowych jednostek, przekształceniach, połączeniach, zmianach własnościowych lub ich formy prawnej, zmiana nazwy lub siedziby,
6) zmianę podwykonawcy Wykonawcy, o ile zmiana ta nie pogorszy warunków zawartych w umowie, 
7) zmiany korzystne dla Zamawiającego, w tym zmniejszenie stawek/ składek,
8) zmiany danin publicznoprawnych, w tym obowiązującej stawki VAT,
9) inne okoliczności, których nie dało się przewidzieć w chwili ogłaszania zamówienia.

17.5. Zmiany istotnych postanowień umowy muszą być dokonane na piśmie, wyłącznie w zakresie powyżej określonym. Wystąpienie którejkolwiek z wymienionych okoliczności nie stanowi zobowiązania Stron do wprowadzenia zmiany.

17.6. Pozostałe warunki umowy określone zostały w jej projekcie stanowiącym odpowiednio Załącznik 3a i/lub 3b i/lub 3c do SIWZ.

Wykonawcy przysługuje prawo wniesienia odwołania zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;
2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;
3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
4) odrzucenia oferty odwołującego.
Załączniki do SIWZ:

Załącznik nr 1 
– 
Charakterystyka Zamawiającego

Załącznik nr 2 
– 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 3a 
– 
Projekt umowy dla Pakietu 1

Załącznik nr 3b 
– 
Projekt umowy dla Pakietu 2

Załącznik nr 3c 
– 
Projekt umowy dla Pakietu 3
Załącznik nr 4 
– 

Formularz ofertowy

Załącznik nr 5 
– 
Oświadczenie Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych 

Załącznik nr 6 
– 
Oświadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust.1 Ustawy Prawo zamówień publicznych

Załącznik nr 7
–
Dokumenty dotyczące przynależności do grupy kapitałowej
Załącznik nr 8 
– 
Wykaz pojazdów
Załącznik nr 9
–
Wykaz sprzętu elektronicznego

Załącznik nr 10
– 
Opis konstrukcji budynków i zabezpieczeń

Zamawiający :                        Gmina Ksawerów


				        ul. Kościuszki 3 h


				       95 – 054 Ksawerów








Znak : RZP.271.5.2014.JG























S P E C Y F I K A C J A


I S T O T N Y C H   W A R U N K Ó W   Z A M Ó W I E N I A




















Dotyczy:   postępowania w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn. „Usługa ubezpieczenia Gminy Ksawerów i jednostek podległych” 



































							 Zatwierdzam :


						


							………………………..


							


    (data i podpis)


							








2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH





1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM





7. INFORMACJE  O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA  SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO Z  WYKONAWCAMI  ORAZ PRZEKAZYWANIA  OŚWIADCZEŃ  I DOKUMENTÓW,  A  TAKŻE  WSKAZANIE  OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI





6.  INFORMACJE  O  OŚWIADCZENIACH  I  DOKUMENTACH


 











4.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA





3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 





12.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 





 











5.  WARUNKI  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  ORAZ  OPIS  SPOSOBU DOKONYWANIA  OCENY  ICH  SPEŁNIENIA 





8.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM


 











15.  WYMAGANIA  DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA  NALEŻYTEGO  WYKONANIA UMOWY





 











9.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ


 











10.  OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWYWANIA  OFERT


 











11.  MIEJSCE  ORAZ  TERMIN SKŁADANIA  I  OTWARCIA  OFERT 





 











13.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT








 











14. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO UMOWY





 











17. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO


UMOWY





 











17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO








 











16.  ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
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